INTERNA SMERNICA
Obce Ganovce €. 2/2014

o poskytovani informacii v zmysle zak. c. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov

Clanok 1.
Rozsah p6ésobnosti

1. Smernica obce Ganovce o poskytovani informacii v zmysle zadkona c¢. 211/2000 Z. z.
slobodnom pristupe k informacidm (d’alej len ,,smernica‘“) upravuje pravidla pre poskytovanie
informacii podl'a zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam v
podmienkach obce Ganovce.

2. Povinnymi osobami v zmysle § 2 zék. ¢. 211/2000 Z. z., ktoré su povinné poskytovat’
informacie su:

a) obec Ganovce , konkrétny utvar, ku ktorému ziadost’ o poskytnutie informacie smeruje
b) obec Ganovce , ako povinna osoba spristupiiuje iba informacie

o hospodareni s verejnymi prostriedkami (napr. dotdciami) alebo o nakladani s majetkom
Statu alebo obce.

3. Smernica je zavidzna pre vSetkych zamestnancov povinnej osoby. VSetci zamestnanci su
povinni riadit’ sa pri poskytovani informécii v zmysle zak. c. 211/2000 Z. z. touto smernicou.

Clanok IL
Vymedzenie pojmov
1. Kazdy ma pravo na pristup k informéciam, ktoré maju povinné osoby k dispozicii.

2. Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord poziada o spristupnenie
informacie.

3. Zverejnenou informdciou, je takd informacia, ktort moze kazdy opakovane vyhl'adavat
a ziskavat,, najmé informécia:

a) publikovana v tlaci, alebo

b) vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoznujucom zapis a uchovavanie informacie, alebo
c) vystavend na Uradnej tabuli s moznost’ou vol'ného pristupu, alebo

d) spristupnend pomocou zariadenia umoznujuceho hromadny pristup, alebo

€) umiestnena vo verejnej kniznici.

4. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatel'ov
pomocou telekomunikacného zariadenia, najma prostrednictvom internetu.

5. Sprievodnou informéciou je informacia, ktord uzko suvisi s pozadovanou informaciou,
najmi informacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciu,
o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva a kedy bude opidtovne
spristupni.



Clanok I11.
Poskytovanie informacii

1. Poskytovanie informacii sa deli:
a) povinné zverejiiovanie informacii
b) spristupnenie informacii na ziadost’

Clanok IV.
Povinné zverejnovanie informacii

1. Povinna osoba podla ¢lanku 1. bod 2. pism. a), b) povinne zverejiiuje tieto informacie:

a) sposob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktury,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informécie o tom, kde mozno podat’ Ziadost,
navrh podnet, staznost’ alebo iné podanie,

¢) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskiimania

rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené,

d) postup pri vybavovani vSetkych ziadosti, ndvrhov a inych podani, vratane prislusnych

lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehl’ad predpisov, podl'a ktorych povinna osoba rozhoduje a ktoré upravuja prava
a povinnosti fyzickych a pravnickych 0sob vo vzt'ahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera za spravne tkony a sadzobnik uhrad za
spristupnovanie informacii obce Ganovce,

g) terminy schddzi a navrh programu zasadnutia mestského zastupitel'stva,

h) zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitel'stva,

1) znenia vydanych vSeobecne zaviznych nariadeni a ich dodatkov,

J) udaje o dochadzke poslancov mestského zastupitel'stva na jeho zasadnuti,

k) vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti mestského zastupitel'stva, okrem
pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

1) prevod nehnutel'nych veci, vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutel'nych veci,
ktorych nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok minimalnej mzdy podl'a zakona
¢. 90/1996 o minimalnej mzde v zneni neskorSich predpisov, ktoré obec previedla zo svojho
vlastnictva do vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci;

e informacia sa zverejiiuje najmenej po dobu jedného roka odo dna, kedy doslo
k prevodu alebo prechodu vlastnictva.

2. Povinna osoba podl’a ¢lanku L. bod. 2. pism. ¢) spristupni v zmysle § 3 ods. 2 zdkona
¢. 211/2000 Z. z. informécie o nakladani s prenajatym majetkom obce Génovce.

3. Informacie podla bodu c. 1) sa zverejiiuju:

a) spésobom umoziujicim hromadny pristup na webovom sidle obce Génovce.

Tento sposob zabezpecuji zamestnanci obce v sti€innosti so starostom obce.

Podklady na zverejnenie na webovom sidle poskytuju jednotlivé utvary obecného tradu ( ide
o informécie podla ¢lanku IV. bod 1) pism. g) az 1).



b) na verejne pristupnom mieste spésobom v mieste obvyklom.
- na uradnych tabuliach obce, ide o informéacie podla ¢lanku IV. bod 1. pism. a) az f).

4. Informdcie o sadzobniku uhrad za spristupiiovanie informacii, ktoré sa vyberaju v zmysle

zékona ¢. 211/2000 Z. z. su v sulade s vyhlaskou c. 481/2000 Ministerstva financii SR, ktora
stanovuje podrobnosti thrady ndkladov za spristupnenie informacii.

Clanok V.
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Na obmedzenie zverejiiovania informacii sa pouziji ustanovenia § 8 az § 12 zak. ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm.

2. Ak je pozadovana informacia v stlade s pravnymi predpismi oznacena za:

Statne tajomstvo, sluzobné tajomstvo, obchodné tajomstvo alebo skuto¢nost’ podliehajucu
Sifrovej ochrane informécii, alebo patri do bankového tajomstva alebo danového tajomstva,
ku ktorym ziadatel' nema opravneny pristup, povinna osoba ju nespristupni s uvedenim
odkazu na prislusny pravny predpis.

(Napr. zakon NR SR c. 100/96 Z. z. o ochrane 3tatneho tajomstva, sluzobného tajomstva,

o Sifrovej ochrane informacii a o zmene a doplneni Trestného zakona v zneni neskorsich

predpisov, § 38 zak. c. 21/92 Zb. o bankach v zneni neskorsich predpisov, § 122 Trestného

zakona, § 23 SNR c¢. 511/92 Zb. o sprave dani a poplatkov a 0 zmenach v ststave tzemnych

finan¢nych organov v zneni neskorsich predpisov, § 17 - 20 Obchodného zakonnika, § 26 -

30 Obcianskeho zakonnika, zak. ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani)

3. Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracovavané v informa¢nom
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zdkonom ( zék. c. 52/1998 Z. z. o ochrane
osobnych udajov v informacnych systémoch ), povinna osoba spristupni ak to ustanovuje
osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasu dotknutej osoby.

4. Ak dotknuta osoba nema sposobilost’ na pravne tkony, taky suhlas moze poskytnut’ jej
zakonny zastupca. Ak dotknuté osoba nezije, taky stthlas moze poskytnut’ jej blizka osoba
( § 116 Obcianskeho zakonnika ).

Clanok VI.
Spristupiiovanie informacii na Ziadost’

1. Ziadost o poskytnutie informéacii mozno podat’:
- pisomne, Gstne, faxom, elektronickou postou, alebo inym technicky vykonate'nym
spdsobom.

2. Ziadost' je podana ditom, ked’ bola oznamena povinnej osobe prisluinej vo veci konat’.
Podanie pisomnej Ziadosti sa potvrdi odtlaCkom podacej peciatky a je pridelend na prislusny
utvar.

O ziadosti podanej tstne alebo telefonicky spiSe prisluSny utvar uradny zaznam. Pisomnu
ziadost’ mozno podat’ v pracovnom ¢&ase v pracovnych ditoch. Ustnu a telefonicku Ziadost
mozno podat’ v pracovnych diioch v pracovnom ¢ase povinnej osoby:

- v pondelok a v piatok 8.00 — 11.30 a od 13.30 — 15.00 hod.,

- v stredu od 8.00 - 11.30 hod. a od 13.30 - 16.30 hod.



3. Ziadost' o poskytnutie informacii musi mat’ predpisané naleZitosti:
a) ktorej povinnej osobe je urcena,

b) kto ju podéva,

¢) ktorych informacii sa tyka, konkrétne

d) aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje.

Tieto predpisané nalezitosti posudzuje zamestnanec prislusného utvaru, ktorému bola ziadost’
pridelena.

Ak sa ziadost’ tyka poskytnutia informacii, ktoré ma k dispozicii viac utvarov, ur¢i starosta
obce, ktory z nich bude koordinatorom.

4. O kazdej ziadosti sa zalozi spis, ktory vedie sekretariat a zodpoveda za vybavenie ziadosti
az do vybavenia a jeho zaloZenie do centrdlnej evidencie Ziadosti o spristupnenie informacii.

5. Ak povinna osoba — prislusny utvar poskytol ziadatel'ovi pozadované informécie v rozsahu
a sposobom podl'a ¢lanku VII. bod. €. 1) v zdkonom stanovenej lehote, urobi o tom
rozhodnutie formou zépisu, ktory sa nedorucuje a zostava v spise. Tento zapis podpisuje
starosta obecného tradu.

6. Ak sa ziadatel'ovi nevyhovie hoci len z ¢asti, vyda o tom povinna osoba - prislusny utvar
v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie sa nevyda ak bola ziadost’
odlozena z toho dévodu, Ze nema predpisané nalezitosti.

7. Po vybaveni ziadosti sa spis, ktory sa viaze na predmetnt ziadost' vrati do evidencie
ziadosti o poskytnutie informdacie na sekretariat, ktory vedie evidenciu ziadosti o poskytnutie
informécii v zmysle zék. c¢. 211/2000 Z. z. Evidencia musi obsahovat’ tieto tidaje:

datum podania Ziadosti, vyZiadanu informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia informécie,
vysledok vybavenia Ziadosti, podanie opravného prostriedku.

8. Pre utvary, ktoré vybavuju Ziadosti o poskytnutie informacie sit vypracované vzory
rozhodnuti, vyzvy, oznameni, zapisu v prilohe tejto smernice.

Clanok VII.
Sposob spristupnenia informacii

1. Informécie sa spristupiiuji najma Ustne, nahliadnutim do spisu, vratane moZznosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou.

2. Prislusny utvar, ktory Ziadost’ vybavuje pritom urobi opatrenia, aby nazretim do
dokumentécie nebol poruseny ¢lanok V. tejto smernice.

3. Ak nemozno informdciu spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatel'om , napr. na pockanie
z dovodu navalu prace alebo, Ze informaciu treba hl'adat’, dohodne prislusny utvar so
ziadatel'om iny spOsob spristupnenia informacie.

Clanok VIIL
Ziadosti podané osobne - tistne alebo telefonicky



1. O ziadosti, ktora bola podana tymto sposobom je povinny ten, kto ju prijal, spisat’ iradny
zaznam — vzor tvori prilohu k tejto smernici.

Uradny zaznam je povinny zaevidovat’ v centralnom podacom denniku a aj

v centralnej evidencii ziadosti o poskytnutie informdcii na sekretariate.

2. Takéto ziadosti vybavuje kazdy tvar v sulade s napliiou ¢innosti a organizaénym
poriadkom.

3. Ak nema prislusny utvar ako prijemca ustnej ziadosti pozadovanu informaciu k dispozicii,
odkéze ziadatel'a na vecne prislusny utvar.

Clanok IX.
Odkaz na zverejnenu informaciu

1. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, povinné osoba
mdze bez zbytocného odkladu najneskor do 5 pracovnych dni od podania ziadosti, namiesto
spristupnenia informadcii Ziadatel'ovi oznamit’ udaje, ktoré umoziuju vyhl'adévanie a
ziskavanie zverejnenej informacie.

2. Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informécii, povinna osoba mu ich spristupni.
V takom pripade zac¢ina lehota na spristupnenie plynut diiom, ked’ Ziadatel’ oznamil, ze trva
na priamom spristupneni informacie.

Clanok X.
Odlozenie Ziadosti

1. Ak Ziadost’ nema predpisané naleZitosti, prislusny utvar pisomne vyzve ziadatela, aby
v ur¢enej lehote najneskor do 7 dni netplnt ziadost’ doplnil. Ak ju Ziadatel’ ani na zéklade
pisomnej vyzvy nedoplni a informécie nemozno pre tento nedostatok spristupnit’ prislusny
utvar ziadost’ odlozi. O odloZeni sa urobi uradny zaznam a zaloZi sa v spise.

Clanok XI.
Postipenie Ziadosti

1. Po prideleni Ziadosti posudi starosta, i je povinna osoba v zmysle tejto smernice prislusna
na poskytnutie pozadovanej informdcie a ¢1 ma pozadovant informéciu k dispozicii.

2. Ak prislusny ttvar, ku ktorému zZiadost’ smeruje :

a) nemd pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, kde moZno poZadovanu
informdciu ziskat, postipi ziadost’ do 5 dni inej povinnej osobe v zmysle zak. ¢. 211/2000
Z. z., ktord ma pozadované informacie k dispozicii. Postupenie ziadosti bezodkladne
pisomne oznami Ziadatel'ovi.

b) nema vedomost’ o tom, kde mozZno tito informéciu ziskat’, Ziadost’ o poskytnutie
informacie odmietne rozhodnutim.

Clanok XII.
Lehoty na vybavenie Ziadosti



1. Ziadost’ o spristupnenie informacii prislu§ny utvar vybavi bez zbytoéného odkladu,
najneskor do 8 dni pracovnych odo diia podania ziadosti alebo odo dia odstranenia
nedostatkov ziadosti( ¢lanok X).

2. Lehotu na spristupnenie informacie mozno predlzit’ najviac o 8 dni z nasledovnych
zévaznych dovodov :

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informécii je na inom mieste ako je sidlo povinne;j
osoby vybavujucej ziadost’,

b) ide o vyhl'adavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii v jednej
ziadosti,

c) su preukdzatelné technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupiiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit’ v ramci predlzenej
lehoty.

3. PrisluSny utvar oznami Ziadatel'ovi bezodkladne najneskor pred uplynutim lehoty 8 dni,
predlzenie lehoty ako i dovody, ktoré viedli k predlZeniu.

4. Ak je premetom ziadosti zistenie informécii, ktoré uz boli zverejnené (¢lanok IX.), moze
prislusny ttvar bez zbyto¢ného odkladu najneskor vSak do 5 dni od podania ziadosti
oznamit’ Ziadatel'ovi udaje, ktoré¢ umoziuju vyhl'adanie a zistenie zverejnenej informéacie.

5. Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informécii, prislusny ttvar mu ich
spristupni. V tomto pripade zacina lehota na spristupnenie informéacie plynat’ diiom, ked’
ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

6. Ak nebola v lehote na vybavenie Ziadosti informdacia poskytnutd, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informécia spristupnena, predpoklada sa, ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informacie. Za deii dorucenia rozhodnutia
sa v tomto pripade povazuje 3. dent od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok XIII
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie

1. Ziadatel' méze podat proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti podla ¢lanku XII.

2. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktord rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

3. Odvolanie sa po prijati a zaevidovani bezodkladne doruci prislusSnému tutvaru, ktory
ziadost’ vybavoval. Tento Utvar skompletizuje podklady v spise, potrebné pre postidenie
odvolania spolu s navrhom na rozhodnutie o odvolani (zrusenie alebo potvrdenie rozhodnutia)
predlozi do 10 dni starostovi na rozhodnutie. O odvolani proti rozhodnutiu povinnych 0s6b
podrla ¢lanku I. bod 2). rozhoduje starosta obce s kone¢nou platnost'ou.

4. O odvolani rozhoduje starosta do 15 dni odo diia dorucenia odvolania.



Ak v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje
druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

5. Rozhodnutie o odvolani mozno preskiimat’ v sidnom konani podl’a Ob¢ianskeho stidneho
poriadku.

Clanok XIV.
Evidencia Ziadosti

1. Pisomné ziadosti o poskytnutie informacii sa prijimaju na sekretariate (podatelni),

prip. u kazdého zamestnanca obce. Podatelnia ju v stlade so spisovym poriadkom zaeviduje.
Podatel'na zalozi ku kazdej ziadosti spis, ktory spolu so Ziadost’ou postipi na vybavenie
prislusnému organizacnému utvaru alebo zamestnancovi, ktory ziadost’ zaeviduje .

Cislo spisu pozostava:

- z podacieho Cisla (poradové ¢islo centralneho podacieho dennika - podatel’ne),

- z poradového Cisla podacieho dennika centralnej evidencie Ziadosti o poskytnutie
informacii,

- z ¢isla utvaru (ak je), ktory ho vybavuje,

- 7 C¢isla prislusného roku.

2. Ak organizac¢ny utvar OcU alebo zamestnanec prijme pisomné podanie, ktoré méa povahu
ziadosti a je prislusny na jej vybavenie, je povinny zaevidovat’ ju v podatelni a v centralnej
evidencii ziadosti o poskytnutie informacii .

3. Ak organiza¢ny utvar alebo zamestnanec prijme pisomné podanie, ktoré ma povahu
ziadosti a nie je prislusny na jej vybavenie, je povinny ju bezodkladne dorucit’ do podatelne.
Podatelnia zaloZi spis a postupi na vybavenie prislusSnému organizaénému Utvaru alebo
zamestnancovi, ktory Ziadost’ zaeviduje aj v centralnej evidencii ziadosti o poskytnutie
informacii .

4. Pri Ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou sa postupuje podl'a bodov 2 az 3.

5. Starosta poveri konkrétneho zamestnanca, ktory pisomne prevezme Ziadost’ z podatelne

a zaeviduje ju v centralnej evidencii Ziadosti o poskytnutie informacii na sekretariate.

Za uplné vybavenie ziadosti zodpovedd povereny zamestnanec. Utvar, ktory Zziadost
vybavuje je povinny v zmysle archivaéného poriadku pridelit’ spisu registratirnu znacku,
znak hodnoty a lehotu ulozenia, vyznacit’ sposob jeho vybavenia, odoslat’ jeho vybavenie a
odstupit’ spis na jeho evidenciu.

6. Evidencia ziadosti o poskytnutie informécii sa vedie tak, aby poskytovala udaje potrebné na
kontrolu vybavovania ziadosti a udaje o vyziadanych informéaciach.

Vzdy musi byt’ zaevidované:

a) datum podania ziadosti,

b) vyZziadana informdcia a navrhovany sposob poskytnutia informaécie,

c) vysledok vybavenia Ziadosti (odloZenie ziadosti, postipenie Ziadosti, vydanie

rozhodnutia),

d) podanie opravného prostriedku,

e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.



7. Spis po vybaveni organizaCnym Utvarom, resp. zamestnancom, ktory ziadost’ vybavoval,
vrati na zalozenie do centralnej evidencie ziadosti o poskytnutie informacii na sekretariate.

Clanok XV.
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

1. Informacie sa spristupiiuju za uhradu vo vyske, ktord nesmie prekrocit’
vysku materidlnych nakladov a nakladov stvisiacich s odoslanim informacie ziadatel’'ovi.

2. Druh nékladov za spristupnenie informacii ustanovuje vseobecne zavézny predpis,
vyhlaska Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z.z..

3. Materialne nédklady spojené s poskytnutim informacie st uréené v prilohe €. 1 tejto interne;j
smernice stanovené v sulade s vyhlaskou MF SR ¢. 481/2000 Z.z.

4. Uhrady nakladov za spristupnenie informécii st prijmami povinnej osoby.
Clanok XVI.
Zaverecné ustanovenia

1. Ak nie je v zdkone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZzije sa na konanie zakon
o spravnom konani c. 71/1967 Zb. v zneni neskorSich predpisov.

2. Porusenie tejto smernice sa bude povazovat za poruSenie pracovnej discipliny v stlade so
Zakonnikom préce.

3. PoruSenie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm sa riadi podl'a §
21a) uvedeného zakona.

4. Tato interna smernica bola schvalena OcZ v Ganovciach dna 11.4.2014 uznesenim ¢.
2/2014 ¢ast’ B) bod 2). Tato interna smernica nadobtida €innost’ diiom 1.5.2014.

Ing. Alzbeta Cekovska
starostka

Priloha ¢. 1
k Internej smernici o poskytovani informacii v zmysle zékona €. 211/2000 Z.z.

Sadzobnik poplatkov
za spristupnenie informacii v obci Ganovce



vyhotoveny v zmysle § 5 ods.1 pism. f) zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (zédkon o slobode informacii)

Obec Ganovce v sulade s ustanovenim § 21 ods. 1 az 3 zak.c. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a tiez vyhldskou MF SR ¢. 481/2000 Z.z.
o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii

stanovuje
poplatky stivisiace so spristupnenim informacii .

1. Na tucely tejto vyhlaSky sa za materidlne néklady za spristupnenie informdacii povazuju

naklady na:
a) obstaranie technickych nosi¢ov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskow ............. 0,50 €/ks
b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to najmi na papier a toner...................... 0,13 €/ks
¢) obstaranie obalu, a to najmé obalok ...
- 5 dorucenkou, dOPOTUCENE .......cccvevvrereierieiierieestteteereere e e esreesreebeeseesseesseesaessenes 0,04 €/ks
14 1 T YRS 0,01€/ks
15 41 1ot N O SRR 0,02€/ks
(=] & N O O SO 0,05€/ks

;i) odoslanie infomadcii, a to najmé na postovné v zmysle aktualneho cennika postovych sluzieb.
2. Uhrada nakladov sa uréi ako stéet tychto nakladov.
3. Ziadatel moZe uhradit’ naklady povinnej osobe :

a) postovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
¢) v hotovosti do pokladne na Obecnom trade v Ganovciach.

Ing. Alzbeta Cekovska
starostka
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OBEC GANOVCE



OcU
Ganovska 184
058 01 Ganovce

VEC

Ziadost o poskytnutie informacie podPla zakona c. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych ziakonov

Datum a hodina podania Ziadosti 1) .....ccceeeerieririienieieneree e Evidenc¢né ¢islo ziadosti:

Forma podania Ziadosti:

ustne * pisomne * faxom ° e-mailom °* telefonicky

Meno a priezvisko (obchodné meno) ziadatela:

Pozadovany spdsob spristupnenia informacie:

ustne ° pisomne * faxom ° e-mailom °* telefonicky ° zhotovenim kopie ° nahliadnutim do spisu

inak v pripade osobnej ucasti ziadatel'a

podpis ziadatela

ZAAAOSE PIHALL c..voeeeeeeeeeee e

ZAAA0SE POSTAPEIIA 2) T +.v.veveoveeeeeceeeeee e seeseeseeeesees s s e se s s e s s s e e es s s s saenase e eeeeeseneensens
Ziadost: vybavena — zamietnuta 3)

DOvod Zamietnutia ZIAAOST: ....eerueeeieiieeieieett ettt et e e sttt e et et e et e et e et st e nse st en s e st e e st et e nneeneenen
Sposob vybavenia Ziadosti:

ustne * pisomne *° faxom ° e-mailom * telefonicky * zhotovenim képie *  nahliadnutim do

spisu inak

ZAAAOST VYDAVILL ..ottt

1) pri telefonicky podanej Ziadosti uviest i cas
2)uviest organizacny ttvar

3)nehodiace sa Skrtnut

Priloha ¢. 3
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OBEC GANOVCE

ocU
Ganovska 184
058 01 Ganovce

Zapis v spise

Obec Ganovce, ako povinna osoba podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam v zneni neskorSich predpisov vo veci ziadosti o spristupnenie informécie
ZAAAAETA ...ttt

rozhodla

tak, ze pozadovanll informaciu v plnom rozsahu spristupnilo v zdkonom stanovenej lehote,

v rozsahu a sposobom podl'a § 16 citovaného zakona.

PoZzadované informacie boli Ziadatel'ovi poskytnuté dila............cccceerieniiiiiniiieniieieeeeee
Odovodnenie nie je potrebné, pretoze obec Ganovce ziadosti o poskytnutie informacie

v plnom rozsahu a v zdkonom stanovenej lehote vyhovelo.

Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

Meno, priezvisko vecne prislusného zamestnanca.............ccccveeeeieeeciiieeciie e e

povereny zamestnanec
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OBEC GANOVCE
OcU



Ganovska 184
058 01 Ganovce

Rozhodnutie
0 odmietnuti poskytnut’ informaciu

V Ganovciach dia........c..covveuunnnnn.... CISI0. e

Podla § 18 ods. 2 zdkona c. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a zmene

a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, § 46 a 47 zakona c. 71/1967
o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov ( Spravny poriadok )

nevyhovujem
ziadosti o poskytnutie informacie o
Ktort podal.........ccveeiieiiiiiiiieeee e
dia e, pod evidenénym CiSIOM .....oooveeiiieiiiiiiiieee e

Odovodnenie:

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni od jeho dorucenia starostovi
Obce prostrednictvom obecného tradu. Rozhodnutie moZzno preskiimat’ v sidnom konani.

Povereny zamestnanec
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OBEC GANOVCE
OcU



Ganovska 184
058 01 Ganovce

Adresat

Cislo jednania:............ccccoouen..... V Génovciach dila..........cceeeveeennnnen.

VEC
Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Dia ...ccoovveeieeeieee, nam bola doruc¢end Vasa Ziadost’ o spristupnenie informaécie.

Ziadost nema néleZitosti stanovené v § 14, ods. 2 zakona c. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

V Zziadosti nie je uvedené:

a) ktorej povinnej osobe je ziadost’ uréena

b) kto ju podava

¢) ktorych informaécii sa tyka

d) aky spdsob zverejnenia ziadatel’ navrhuje.

Vyzyvame Vs tymto, aby ste chybajtice idaje doplnili v lehote 7 dni odo dna prevzatia tejto

vyzvy a to pisomne tak, Ze vo svojom podani uvediete:
uviest, ktoré udaje treba doplnit
V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziadost’ o spristupnenie informécie nedoplnite, obec Gédnovce

Vasu ziadost’ odloZi podl'a § 14, ods. 3, zdkona c. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

Povereny zamestnanec
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OBEC GANOVCE



OcU
Ganovska 184
058 01 Ganovce

adresat

Cislo jednania:.............ccco.......... V Génovciach dita........ccccoceeveeiennnee

VEC

Potvrdenie prevzatia Ziadosti o spristupnenie informacie

Na zéklade vyslovnej ziadosti ziadatel’a o spristupnenie informacie tymto potvrdzujeme, ze
sme dila .......cceeeeeiieeniieenns prevzali ziadost’ o spristupnenie informacie o :

Uviest predmet zZiadosti
od ziadatel’a : meno

Predpokladand vyska uhrady za spristupnenie Vami poZadovanych informécii je ............. - €

Povereny zamestnanec
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OBEC GANOVCE

ocU
Ganovska 184
058 01 Ganovce

Cislo jednania :.........ccoeevveeueveeenenn, V Géanovciach dila: ........cccoeeevveiiennennen.

URADNYZAZNAM
Ziadatel..........ocooovveeeeeeeean. dia ., podal ziadost’ o spristupnenie
informadcie.

Pretoze ziadost’ nemala predpisané nalezitosti, obec vyzvala pisomne diia .................
na doplnenie zZiadosti, spolu s poucenim o tom, ako treba doplnenie urobit’.

Ziadatel’ Ziadost nedoplnil aj napriek vyzve a uplynutiu lehoty. Pozadované informacie
nemozno pre tieto nedostatky spristupnit’.

Vzhl'adom na to obec Ganovce Ziadost’ odklada.

O odlozeni sa nevydava rozhodnutie.

zamestnanec
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OBEC GANOVCE

ocU
Ganovska 184
058 01 Ganovce

Adresat
Cislo jednania:............ccocooue....... V Génovciach diia..........ccccccveeenneenne.
VEC
Posttipenie Ziadosti o spristupnenie informacie
Dia ...cooovveeieeeieee, nam bola dorucena ziadost’ (uviest' Ziadatelaj..................c...ccocou.....

..................... o spristupnenie infOrmacie ...........cccceeveervercriereeeieenneennennn, Ktora je mozné
podrla nasich vedomosti ziskat’ u Vas.

Postupujeme Vam preto uvedenu ziadost’ podl'a § 15 ods. 1 zdkona c. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom
zneni na priame vybavenie.

povereny zamestnanec

Na vedomie:
Ziadatel o spristupnenie informacie

Priloha ¢. 9
k Internej smernici o poskytovani informacii v zmysle zdkona €. 211/2000 Z.z.



OBEC GANOVCE

ocU
Ganovska 184
058 01 Ganovce

Adresat
Cislo jednania:............ccocoouee....... V Génovciach diia..........ccccceuveeenneennes
VEC
Oznamenie o predlZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie
Dia ...ccooveeieeiiens nam bola dorucena ziadost’ (uviest zZiadatela) ...............cccccoueeeevevveanennne.

0 SPIIStUPNENIC INFOTIMACIE ...vvveeeiviieeiieeetie ettt et e et eete e et e e s aeeessaeeesaseeessseeessaeesseeessseeenns
Uvedenu ziadost' nebolo mozné vybavit’ v zakonom stanovenej lehote 6smich pracovnych
dni odo dna podania ziadosti (resp. v lehote 6smich pracovnych dni odo dia odstranenia
nedostatkov ziadosti ), a to z tychto zavaznych dovodov : ........cccoeviieiiiiiiiniicieceeeeee,

a) vyhl'addvanie a zber informécii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujuce;j
ziadost’,

b) vyhl'addvanie a zber vicSieho poc¢tu oddelenych alebo odlisnych informécii pozadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim

informadcie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich moZzno odstranit’ v rdmci predlzenej
lehoty.

Podl'a § 17, ods. 3, zakona c. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene

a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni Vamoznamujeme,
ze z uvedenych zavaznych dovodov predlzujeme lehotu na vybavenie Vasej ziadosti

o spristupnenie informécie podl'a § 17, ods. 2, zdkona c. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni o ............ dni
(max. o 8 prac. dni).

povereny zamestnanec
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OBEC GANOVCE
OcU

Génovska 184
058 01 Ganovce
Zaznam o odloZeni Ziadosti o poskytnutie informacii

V zmysle ods. 3 § 14 zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zékon o slobode informéacii) v zneni neskorsich predpisov, podanej dia ...........
(uviest meno.............. ziadatel'a a adresu).
Na zaklade vyzvy na doplnenie Ziadosti a poskytnutie informacii zo dna ...................... , ktora nebola doplnena
o predpisané nalezitosti:

o urCenie povinnej oosby

o  meno a priezvisko zZiadatel’a alebo nazov spolo¢nosti

o adresa pobytu alebo sidla spolo¢nosti

o  pozadované informacie

o  navrhovany spdsob spristupnenia informacii

sa ziadost’ ODKLADA.

Ziadost’ vybavuje:



